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เริ่มต้นใช้งาเริ่มต้นใช้งานนรระะบบบบ  

นักศึกษาสามารถทำรายการขึ้นทะเบี ยนนักศึกษาใหม่ผ่ านระบบบริการการศึ กษา ออนไลน์  ได้ที่  
https://reg.kmutnb.ac.th สามารถใช้งานได้ตามภาพประกอบดังต่อไปนี้ 

 
 

ขั้นตอนขั้นตอนและและเงื่อนไขเงื่อนไขการข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม่การข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม่  ระดับปริญญาตรีระดับปริญญาตรี  

1. พิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินค่าลงทะเบียนนักศึกษาใหม่และชำระเงินตามช่วงวนัและเวลาทีก่ำหนด 
2. นักศึกษาท่ีชำระเงินค่าลงทะเบียนนักศึกษาใหม่แล้ว จะสามารถดำเนินการขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ออนไลน์

ไดต้ามช่วงวันและเวลาที่กำหนด 
- บันทึกประวัติ 
- แนบเอกสาร 
- ยันยันการขึ้นทะเบียน 
- ตรวจสอบผลการขึ้นทะเบียน....... 

3. นักศึกษาใหม่จะต้องใช้เลขประจำตัวประชาชน สำหรับเข้าสู่ระบบและเป็นรหัสผ่านในการ Login (หากเป็น
นักศึกษาต่างชาติใช้เลข Passport) 

แถบเมนู
การใช้งาน 

แสดงข่าวประกาศเรื่องต่างๆ ของกลุ่ม
งานทะเบียนและสถิตินักศึกษา ซ่ึง
สามารถดูรายละเอียดได้โดยใช้เมาส์
คลิกที่หัวข้อประกาศแต่ละเร่ือง 

https://reg.kmutnb.ac.th/
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กระกระบบววนนการพิมพ์ใบแจ้งชำรการพิมพ์ใบแจ้งชำระเงินค่าลงทะเบียนนักศึกษะเงินค่าลงทะเบียนนักศึกษาใหม่าใหม่  

▪ เข้าสู่ระบบ/พิมพ์ใบแจ้งชำระเงิน 

1.  คลกิท่ีเมนู  
2. ระบุเลขประจำตัวประชาชน และรหัสผ่าน (ใช้เลขประจำตัวประชาชน สำหรับเข้าสู่ระบบและเป็นรหัสผ่าน

ในการ Login) 

3. คลิกท่ีปุ่ม  

 
 

4. หากเข้าสู่ระบบสำเร็จ ระบบจะแสดงข้อมูลช่ือ-นามสกุล, สาขาที่ได้รับการคัดเลือก, ระดับ และสังกัดคณะ 
ให้คลิกปุ่ม  ในสาขาท่ีต้องการชำระเงิน 

 
 

ตัวอย่างใบแจ้งการชำระเงินค่าลงทะเบียนนักศกึษาใหม่ 

 

 

 
 

 

 

นักศึกษาต้องชำระเงิน
ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
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5. เมื่อชำระเงินค่าลงทะเบียนนักศึกษาใหม่แล้ว ระบบจะปรับสถานะการชำระเป็น “ชำระเงินแล้ว” และ
นักศึกษาจะสามารถทำการบันทึกประวัติและยืนยันการขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ตามกระบวนการต่อไป 
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กระบกระบวนการวนการขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ ระดับปริญญาตรีขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ ระดับปริญญาตรี  

▪ เข้าสู่ระบบ 

1. คลกิท่ีเมนู  
2. ระบุเลขประจำตัวประชาชน และรหัสผ่าน (ใช้เลขประจำตัวประชาชน สำหรับเข้าสู่ระบบและเป็นรหัสผ่าน

ในการ Login) 

3. คลิกท่ีปุ่ม  

 
 

4. หากเข้าสู่ระบบสำเร็จ ระบบจะแสดงข้อมูลเลขประจำตัวนักศึกษา ในสาขาที่ชำระเงินค่าลงทะเบียน

นักศึกษาใหม่แล้ว สามารถคลิกปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอบันทึกข้อมูลประวัติต่อไป 

 

 

▪ บันทึกข้อมูลประวัติ และแนบไฟล์เอกสาร 

ในขัน้ตอนน้ีนักศึกษาต้องบันทึกข้อมูลประวัติให้ครบถ้วน ทั้ง 6 ส่วน ได้แก ่
- ข้อมูลส่วนบุคคล 
- ข้อมูลที่อยู ่
- ข้อมูลบิดา 
- ข้อมูลมารดา 
- ข้อมูลผู้ปกครอง 
- ข้อมูลติดต่อบุคคลกรณีฉุกเฉิน 

 
 

 

 
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1. บันทึกข้อมูลประวัติทุกหน้าจอให้ครบถ้วน โดยรายการที่ปรากฎสัญลักษณ์ * (ดอกจันสีแดง) คือรายการที่
ต้องบันทึกให้ครบถ้วน หากไม่ทราบข้อมลูให้ระบุ – 

2. เมื่อระบุข้อมูลในแต่หน้าจอครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม  เพือ่เป็นการจัดเก็บข้อมูล 

 

 
 
 

กรณีพบข้อผดิพลาด เช่น บันทึกข้อมูลในรายการที่มสีัญลักษณ์ * ไมค่รบถ้วน ระบบจะแสดงข้อความแจ้งข้อผิดพลาดดังรูป 

 

 

 
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3. เมื่อบันทึกข้อมูลประวัติถึงส่วนสุดท้าย คือหน้าที่  

ดา้นล่างของหน้าจอให้คลิก  เพื่อเข้าสู่หน้าจอแนบเอกสารประกอบการขึ้นทะเบียน
นักศึกษาใหมต่่อไป 

 
 

4. จากนั้นเข้าสู่หน้าจอแนบเอกสารขึน้ทะเบียนนักศึกษาใหม่ ให้ดำเนินการดังนี้  

4.1 แนบไฟล์เอกสาร โดยการคลิก  และทำการแนบไฟล์ให้ครบตามทีก่ำหนด 

4.2 คลิก  
4.3 คลิก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4.2 

4.1 

4.3 



Project: KMUTNB63-REG Date:  26 ก.ย. 66 

Category: คู่มือการขึ้นทะเบียนนกัศึกษาใหม่ออนไลน์-ระดับปริญญาตร ี Version: 1.0 

 

  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพยีงข้อมูลที่จัดทำขึ้นเพือ่แสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น 8 

ตัวอย่างการแนบเอกสารและคลิก “อนุญาตให้นำข้อมูลไปใช้งาน” จากนั้นให้คลิกยืนยันยันขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม ่

 
 

 
 

 
5. เมื่อยืนยันการเลือกสาขาเป็นอันสิ้นสุดกระบวนการบันทึกข้อมูลประวัติและแนบเอกสาร โดยกลุ่มงานทะเบียน

และสถิตินักศึกษาจะทำการตรวจสอบและอนุมัติรายการเอกสาร หากเอกสารได้รับการอนุมัติ นักศึกษาจะ
สามารถพมิพ์เอกสารขึ้นทะเบียนได้ในขั้นตอนต่อไป 

 
 

คลิกใช่ เพื่อยืนยันการเลือกสาขา
และขึ้นทะเบยีนนักศึกษาใหม่  

 
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▪ ตรวจสอบผลการอนุมัติรายการเอกสาร 
สถานะเอกสาร นักศึกษาสามารถ 

แก้ไข
ประวัติ* 

แนบ
เอกสาร 

พิมพ์เอกสาร
ขึ้นทะเบียน 

- รอตรวจสอบเอกสาร  

 

✓   

- เอกสารไมผ่่านการอนุมตั ิ 

 

✓ ✓  

- เอกสารผ่านการอนมุัต ิ

 

✓  ✓ 

* แก้ไขประวัตไิด้ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
 

▪ พิมพ์เอกสารขึ้นทะเบียน 

นักศึกษาจะสามารถพิมพ์เอกสารขึน้ทะเบียนได้เมื่อกลุ่มงานทะเบียนและสถิตินักศึกษาได้ทำการอนุมัติเอกสารทุก

รายการ ให้คลิก  

 
 

ข้อแนะนำ 

หลังจากนักศึกษาแนบเอกสารขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่แล้ว ควรเข้าระบบเพื่อตรวจสอบสถานะการอนุมัติ
เอกสาร หากเอกสารไม่ผ่านการอนุมัติ นักศึกษาจะไม่สามารถพิมพ์เอกสารขึ้นทะเบียนและลงทะเบียนวิชาเรียนได้ 
  

ออกจากระออกจากระบบบบ  

เมื่อเสร็จสิ้นการใช้งานระบบให้คลิกที่ช่ือนักศึกษา/รูปนักศึกษาด้านบน จากนั้นคลิก “ออกจากระบบ” เพื่อ
ป้องกันมิให้ผู้อื่นเข้ามาใช้งานระบบแทนตัวนักศึกษาเอง 

 

คลิกเพื่อพิมพ์เอกสารขึ้นทะเบยีน 


